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Kurzanleitung fur die Erstellung neuer Beitrage auf afkdopurkersdorf.at

1. Login auf www.afkdopurkersdorf.at/wp-admin/

Benutzername oder E-Mail-Adresse

- Bitte die Adresse speichern, kein Link auf Startseite! | |
- Initialer Benutzername und Passwort werden von

Christian Rothbauer vergeben | ®
- Falls das Passwort vergessen wurde, auf ,Passwort ) Angemeldet bieiben

vergessen” klicken. Das neue Passwort wird per Mail an
die im System gespeicherte Adresse verschickt!

Passwort vergessen?

— Zurick zu AFKDO Purkersdorf

2. Nach erfolgtem Login: :"“c® - .
BliCk an ”Dashboard“ 'Z'\:\z‘:,ﬂ # AFKDO Purkersdorf I 4+ Neu

s Dashboard
A Beitrage Auf einen Blick i Schneller Entwurf *
87 Medien
+1 Medie A 1 Beitrag W 7 Seiten Titel

B Kommentare ‘ |
WordPress 5.3.2 verwendet das Theme Yocto Child.

& Profil Inhat

Alktivitit A Was beschéftigt dich?

4~ Werkzeuge
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3. Neuen Beitrag erstellen:
- Via ,+ Neu“ - ,Beitrag"“
@ Dashboard < AFKDO Purkersdorf X +

oder ,Beitrage“ - ,Erstellen”

@ Dashboard « AFKDO Purkersdorf X =+

< C (@ Notsecure | afkdopurkersdorf.at < B ) et

@ @& ArkDO Purkersdorf B8 0 4 Neu

%Y @& AFKDO Purkersdorf I

Dashboard Dashboard

Dashboard

Alle Beitrage

. O Moadin
A Beitrage Auf einen Blick <] Medien

'“ W 7 seiter

P Kommentare )
WordPress 5.3.2 verwendet das Theme Yocto ¢

O Medien
*J o 1 Beitraa il 7 seiten

4. Vorgegebene Blocke: Beitragstitel und erster Absatz

i) @ AFKDO Purkersdorf WP <+ Neu

@ Dashboard ®

f Beitrage
Alle Beitrage

Erstellen . . .
e ’Tltel hier eingeben

Schlagworter

07 Medien

]

@® Schreib etwas oder tippe ,,/* zur Blockauswahl

B Seiten
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9. Formatierung des Beitragstitels ist fixiert! Textabschnitte lassen sich mittels der
vorhandenen Vorlagen mit wenigen Klicks formatieren (vgl. Word / Writer)

: : Titel Demobeitrag
emobeltrag E

=~ B I & -
2z 81 & -
3

Uberschrift 1

Umwandeln in:

I
Il

@ 1)
Uberschrift Liste Zitat

= =
Gruppe Vorformatiert

\Viers

6. Zeilenumbriiche im Absatz mit Shift + Enter, neuer Absatz (Block) mit Enter
7. Bilder und Galerien einfach via Kontextmenu in neuem Block auswahlen

Uberschrift 1

Das ist die erste Textzeile des Beitrags! Danach kommt ein Bild!
® | =
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8. Bilder vom PC hochladen oder bereits vorhandene Bilder aus Mediathek auswahlen

2 =- =xtzeile des Beitrags! Danach kommt ein Bild!

[ sild

Lade eine Bilddatei hoch, wihle eine aus deiner Mediathek oder fiige eine mit einer URL hinzu.

[ L —|acHadenJ,u Mediathek l
e

l Von URL einfligen ]

9. Rudimentare Bearbeitungsmoglichkeiten (Ausschnitt, Drehung), Eingabe des
Alternativtextes, Auswahl der angezeigten Bildgrof3e nach dem Upload:

Bild-Einstellungen ~

ANHANG-DETAILS

Alt-Text (Alternativer Text)

IMG_6376.jpg Text
18. Januar 2020
549 KB
1920 auf 1440 Pixel ' 7
20 a 40 Pixe . _ .
220 aut A Beschreibe den Zweck des Bildes [ Lass
Bild bearbeiten das Feld leer, wenn das Bild nur der
Endgulhg |5®en Dekoration dient.
Bildgrake
Alternativtext Texti CroB i
S
Beschreibe den Zweck des Bildes Bildabmessungen
. Leer lassen, wenn das Bild nur Braite Hehe
R PR ) L )
als dekoratives Element dient. |1024 | |?68 |
Titel IMG_6376 ‘ [ 253 | 0% | 752 | 100% ] ’ Zuriicksetzen ]
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10. Anlegen einer Galerie analog zu Einzelbild -
Im neuen Block auf ,Galerie hinzufugen“ klicken:

Das ist die zweite Textzeile! Danach kommt eine Galerie!

| =R

11. Mehrere Bilder hochladen oder aus Mediathek auswahlen:

Galerie erstellen X

Dateien hochladen  Mediathek

Medien filtern Suchen

ANHANG-DETAILS

Eigene v ‘ Alle Daten

- IMG_6376.jpg
Bilder 18. Januar 2020
Zu diesem Beitrag hochgeladen 540 KB

1920 auf 1440 Pixel
Bild bearbeiten
Endgtiltig l6schen

Nicht angehangt

Alternativtext | Text

Beschreibe den Zweck des Bildes

. Leer lassen, wenn das Bild nur

als dekoratives Element dient.

Titel IMG_6376
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12. Reihenfolge der Bilder und Bildunterschriften im 2. Schritt festlegen:

Nutze Drag-and-drop zum Umsortieren der Medien-Dateien.

Beschriftung... Beschriftung... Eesch'aft'.mg...

13. ACHTUNG: In Einstellungen der Galerie ,Link zur Medien-Datei“ einstellen!
Nur so sind die Bilder fur den ,Lightbox“-Effekt klickbar!

Link zur

Medien-Datei w

Anhang-5eite
Medien-Datei

Keine
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14. Beitrag kann via ,Vorschau” in einem eigenen Fenster kontrolliert werden:

willkommen, N

Speichern Vorschau Verdffentlichen...

¥

- Dokument Block

C"' Absatz

Starte mit dem Grunc
Erzahlungen

15. Kategorien, Schlagworter und Beitragsbild nicht vergessen!

Dokument Block b4 Schlagworter ~
Meues Schlagwort erstellen

Permalink “ lkw € baustelle €3 |
Mit Kommas oder der Eingabetaste

Kategorien ) trennen.

Einsdtze

. Beitragsbild -~

[0 Ubungen

D Uncategorized Beitragshild festlegen

D Veranstaltungen 4'_"]
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16. Sobald der Artikel fertig ist, kann er zur ,Uberpriifung“ eingereicht werden:

| Zur Uberprifung einreichen *

Bist du bereit, eine Uberpriifung
einzureichen?

Wenn du fertig bist, reiche deine Arbeit zur
Uberprifung ein, und ein Editor kann sie
fir dich genehmigen.

17. CR bekommt ein Mail mit der Info, dass ein Beitrag zur Freigabe bereitsteht
18.Noch nicht freigegebene Beitrage sind mit ,Ausstehend” gekennzeichnet:

[ | Titel

[ | Titel Demobeitrag — Ausstehend

Bearbeiten QuickEdit Papierkorb  Vorschau

[ ] Titel
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19. Bei inhaltlichen Fragen oder Anregungen: Mail an CR

Bei technischen Problemen: Mail an edv@ff-purkersdorf.at
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