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Kurzanleitung für die Erstellung neuer Beiträge auf afkdopurkersdorf.at 

 

1. Login auf www.afkdopurkersdorf.at/wp-admin/ 

- Bitte die Adresse speichern, kein Link auf Startseite! 

- Initialer Benutzername und Passwort werden von 

Christian Rothbauer vergeben 

- Falls das Passwort vergessen wurde, auf „Passwort 

vergessen“ klicken. Das neue Passwort wird per Mail an 

die im System gespeicherte Adresse verschickt! 

 

 

2. Nach erfolgtem Login: 

Blick auf „Dashboard“ 

  

http://www.afkdopurkersdorf.at/wp-admin/
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3. Neuen Beitrag erstellen: 

- Via „+ Neu“ – „Beitrag“      oder „Beiträge“ – „Erstellen“ 

     

 

4. Vorgegebene Blöcke: Beitragstitel und erster Absatz 
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5. Formatierung des Beitragstitels ist fixiert! Textabschnitte lassen sich mittels der 

vorhandenen Vorlagen mit wenigen Klicks formatieren (vgl. Word / Writer)        

  
6. Zeilenumbrüche im Absatz mit Shift + Enter, neuer Absatz (Block) mit Enter 

7. Bilder und Galerien einfach via Kontextmenü in neuem Block auswählen 
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8. Bilder vom PC hochladen oder bereits vorhandene Bilder aus Mediathek auswählen 

 
 

9. Rudimentäre Bearbeitungsmöglichkeiten (Ausschnitt, Drehung), Eingabe des 

Alternativtextes, Auswahl der angezeigten Bildgröße nach dem Upload: 
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10.  Anlegen einer Galerie analog zu Einzelbild – 

Im neuen Block auf „Galerie hinzufügen“ klicken: 

 
11. Mehrere Bilder hochladen oder aus Mediathek auswählen: 
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12.  Reihenfolge der Bilder und Bildunterschriften im 2. Schritt festlegen: 

 

 
13.  ACHTUNG: In Einstellungen der Galerie „Link zur Medien-Datei“ einstellen! 

Nur so sind die Bilder für den „Lightbox“-Effekt klickbar!  
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14. Beitrag kann via „Vorschau“ in einem eigenen Fenster kontrolliert werden: 

 

 
 

15.  Kategorien, Schlagwörter und Beitragsbild nicht vergessen! 

 

    



Kurzanleitung zur Beitragserstellung afkdopurkersdorf.at     S. 8 / 9 

Stand vom 28.04.2020      ML/CR 

16.  Sobald der Artikel fertig ist, kann er zur „Überprüfung“ eingereicht werden: 

 

 
 

17.  CR bekommt ein Mail mit der Info, dass ein Beitrag zur Freigabe bereitsteht 

 

18.Noch nicht freigegebene Beiträge sind mit „Ausstehend“ gekennzeichnet: 
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19.  Bei inhaltlichen Fragen oder Anregungen: Mail an CR 

 

 Bei technischen Problemen: Mail an edv@ff-purkersdorf.at 

 


